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A Prova de Aptidao Profissional, abreviadamente designada por PAP, faz parte integrante de todos os cursos
profissionais de acordo com o Decreto-lei 92/2014, de 20 de junho.

E regulada pelo Decreto-lei 55/2018, de 6 de julho, pela Portaria 235-A/2018 de 23 de agosto, pelo
Regulamento Interno da Escola Profissional da Raia e pelas disposicdes constantes neste Anexo ao
Regulamento Interno.

A PAP dos cursos ministrados na Escola Profissional da Raia, rege-se ainda pelo regulamento especifico da PAP
de cada curso, que se consideram parte integrante do presente Regulamento.

A PAP consiste na apresentacdo e defesa, perante um juri, de um projeto consubstanciado num produto,
material ou intelectual, numa intervencdao ou numa atuac¢do, consoante a natureza dos cursos, bem como do
respetivo relatdrio final de realizacdo e apreciacado critica, demonstrativo de conhecimentos, aptidGes, atitudes
e competéncias profissionais adquiridos ao longo do percurso formativo do/a aluno/a, em todas as
componentes de formacgao, com especial enfoque nas dreas de competéncias inscritas no Perfil dos Alunos a
Saida da Escolaridade Obrigatdria e no perfil profissional associado a respetiva qualificagao.

O projeto centra-se em temas e problemas perspetivados e desenvolvidos pelo aluno em estreita ligagdo com
os contextos de trabalho e realiza-se sob orientagdao e acompanhamento de um ou mais professores.

A Prova de Aptidao Profissional faz parte integrante do curso e é realizada pelos alunos no 32 ano devendo
assumir uma natureza de projeto transdisciplinar integrador de todos os saberes e capacidades.
Consoante a natureza dos cursos, a PAP consiste na realizagao, apresentagdo e defesa perante um juri de:

e Um projeto consubstanciado num produto material ou intelectual;

e Umaintervencgao;

e Uma atuacao.

A PAP deve ser encarada como estruturante do futuro profissional do jovem na medida em que deve:

e Resultar num produto tecnicamente relevante, pela sua utilidade criatividade e qualidade;

e  Constituir um produto acabado ou demonstrativo e passivel de aplicagao;

e Permitir demonstrar a perce¢do e preparagao do aluno para as necessidades concretas do exercicio
profissional na drea onde se integrara;

e Fomentar a criatividade, a autonomia, a inovagdo, o espirito de iniciativa, a responsabilidade e a
capacidade de relacionamento, em todas as fases do processo;

e Funcionar como uma oportunidade de demonstrar aos potenciais empregadores a capacidade do
aluno para um desempenho profissional rigoroso e certificar o seu grau de conhecimento técnico.
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O Projeto de PAP é realizado, apresentado e defendido individualmente.

Tendo em conta a natureza do projeto, poderd o mesmo ser desenvolvido em equipa, desde que, em todas as
suas fases e momentos de concretizagao, seja visivel e avalidvel a contribuicdo individual especifica de cada
um dos membros da equipa.

O projeto serd obrigatoriamente acompanhado por um, ou mais professores da componente técnica.

Cabe a Coordenacao de cada Curso ter regulamentacdo prépria para as datas dos trés momentos de avaliacao,
a forma como essa avaliagdo acontecerd e os critérios de avaliagdo que devem ser usados, de acordo com o
estipulado neste regulamento e as especificidades de cada curso. Esta regulamentacdo devera ser publicada
como anexo a este Regulamento de PAP, antes do inicio das aulas, no ano letivo em que se inicia o terceiro ano
do Curso.

E condicdo necessaria para a realizacdo e apresentacdo da PAP que o aluno esteja matriculado no 32 ano do
curso que frequenta ou tenha estado matriculado no 32 ano de um dos cursos lecionados na EPRIN nos dois
anos letivos anteriores.

S6 serdo admitidos na Apresentacdo Publica e Defesa perante Juri do Projeto e Relatério Final os alunos com
um maximo de 8 mdédulos em atraso.

Destes 8 médulos em atraso apenas 2 poderdo pertencer a Componente Técnica do Curso e nenhum dos 8
maodulos em atraso podera ser um médulo da Formacdo em Contexto de Trabalho.

Respeitando o estabelecido no Artigo 30.2 da Portaria n.2 235-A/2018, no referente aos trés momentos
essenciais o processo da prova de aptiddo profissional desenvolver-se-a nas seguintes fases:

Calendarizagao;

Nomeacdo dos professores orientadores da PAP;

Sessdo de esclarecimento;

Anteprojeto;

Desenvolvimento do projeto;

Defesa e Apresentagdo Publica do Projeto e do Relatdrio Final.

O Conselho Pedagégico, depois de ouvir os Coordenadores de Curso, determina no inicio do ano letivo a
calendarizagdo de todo o processo e, eventualmente, a realizacdo de acertos pontuais considerados
necessdarios para o bom decorrer de todo o processo.
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Durante o més de setembro e antes da sessdao de esclarecimento, em reunido convocada pela Coordenacao
Pedagdgica com os Coordenadores de Curso e com os Diretores de Turma, sdo designados os professores
orientadores de PAP qua acompanharao cada um dos alunos dos terceiros anos. Na designacao dos professores
orientadores de PAP, sempre que possivel, devem ser respeitados os preceitos estabelecidos no Nimero 1) do
Artigo 31.2 da Portaria n.2 235-A/2018.

Até ao ultimo dia do més de setembro, na data determinada pelo Conselho Pedagdgico, os alunos do terceiro
ano assistirdo a uma sessdo de esclarecimento onde serd explicado todo o processo da PAP, o nome dos
professores orientadores de PAP de cada aluno e serda distribuida documentacdo diversa e util ao
desenvolvimento do projeto (como o Regulamento Especifico da PAP, os critérios de avaliacdo de cada uma
das fases, a calendarizacdo, etc.).

A mesa desta sessdo serd formada pelos Coordenadores de Curso, pelos Diretores de Turma dos terceiros anos
e pela Diretora Pedagdgica ou, na sua auséncia, por um elemento da Coordenacdo Pedagdgica.

Dependendo dos cursos, os alunos escolherdo o tema a desenvolver, por iniciativa prépria ou em resultado das
reunides tidas com os professores orientadores. Escolhido o tema, os alunos dos terceiros anos produzirao a
documentacdo de apresentacdo do projeto da PAP, que inclui, nomeadamente:

e Apresentagdo da ideia;

e Fundamentac¢ao do projeto;

e Obijetivos a atingir;

e Cronograma com as atividades a desenvolver;

e locais das atividades;

e Autorizagdes necessarias ao desenvolvimento do projeto;

e Estimativa de custos e modelo de financiamento.

O anteprojeto é entregue ao Coordenador de Curso, na data indicada na calendarizagdo.

Na data indicada na calendariza¢do reunirdo o Coordenador de Curso, o Diretor de Turma, os professores
orientadores de PAP e a Diretora Pedagdgica com vista a formalizagdo do primeiro momento de avaliacdo da
PAP.

A avaliagdo final do Anteprojeto sera expressa na escala de 0 a 20 valores e serd o resultado da média
ponderada as décimas, dos critérios de avaliacdo definidos para o primeiro momento de avaliacdo de acordo
com o regulamento especifico do curso.

A avaliacdo final do anteprojeto sera informada aos alunos pelo Coordenador de Curso.

O anteprojeto pode ser recusado, sendo motivo de recusa, nomeadamente:
e N3o estar de acordo com os objetivos definidos para cada curso;
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e N3o ser exequivel em termos técnicos/praticos;

e N3o ser exequivel em termos financeiros;

e Impossibilitar a entrega do projeto na data definida;

e Envolver meios técnicos e logisticos ndo existentes na Escola.

Em caso de recusa do anteprojeto, esta deve ser comunicada ao aluno e este terda de apresentar novo
anteprojeto num prazo de 15 dias.

A ndo entrega do anteprojeto no prazo estipulado, leva o aluno a reprovar no primeiro momento de avaliacao
da PAP devendo ser aplicado o Regulamento de Recupera¢ao Modular com limite na classificacao.

O resultado desta avaliacdo deverd constar na ata da reunido de avaliacdo do primeiro periodo do Conselho de
Turma.

A avaliagdo obtida no Anteprojeto representara 15% da avaliagdo Final da PAP.

A partir do momento que o aluno obtém a aprovacdao do Anteprojeto é oficialmente dada pela escola
autorizagdo ao mesmo para desenvolver a sua prova nas condigdes que propde.

O prazo para o desenvolvimento do projeto finaliza na data proposta pela Coordenagdo de Curso para a entrega
de todo o material e documentacdo necessarios para a Defesa e Apresentacdo Publica do projeto de PAP.

Na fase de desenvolvimento, deverd acontecer o segundo momento de avaliagcdo. A avaliacdo obtida no
Desenvolvimento do Projeto representara 45% da avaliagdo final da PAP.

As datas e critérios de avaliagdo do segundo momento de avaliagao serdao as estabelecidas no regulamento
especifico do curso.

O juri de avaliacdo deste segundo momento é constituido pelo Professor Orientador da PAP, pelo Coordenador
de Curso, pelo Orientador na entidade onde se efetua a implementac¢do, por um representante da institui¢ao
onde se efetua a implementacdo e pela Diretora Pedagdgica ou um seu representante da Coordenacdo
Pedagdgica.

O resultado desta avaliagdo devera constar na ata da reunido de avaliagdo do segundo ou do terceiro periodo
do Conselho de Turma.

Para estes cursos a avaliagdo deve ter como base a atuacdo do aluno durante a implementacdo pratica.
A implementacgdo pratica, sendo de natureza tedrico-pratica, deve ser operacionalizada do seguinte
modo:

Cofinanciado por:

ANQEP e i 05520 B

ARA A QUALIFICACAO E O
ENSINO PROFISSIONAL



REGULAMENTO INTERNO

\ Escls Prefissional da Raia

Tdanha-a-Nava

e Deve versar sobre um problema pratico (ou seja, um problema realmente existente no mundo do
trabalho).

e Esse problema deve ser esclarecido a luz dos conhecimentos adquiridos nas aulas e da observagao
realizada na FCT (enquadramento teérico e pratico).

e Deve construir uma solugdo/modo de resolugdo para o/do problema em causa.

A O segundo momento de avaliagdo para os cursos que obriguem a entrega de um produto, objeto ou
simulacdo devera acontecer no final do segundo periodo, em data estabelecida pela Coordenacdo de Curso,
devendo constar o resultado desta avaliacdo na ata da reunido de avaliacdo do segundo periodo do Conselho
de Turma.

O juri de avaliacdo deste segundo momento é constituido pelo Professor Orientador da PAP, pelo Coordenador
de Curso e por um professor da area técnica.

Para estes cursos a avaliacdo deve ter como base a atuacdo do aluno durante o desenvolvimento do projeto,
sendo que os critérios de avaliacdo devem incidir sobre:
e O método de trabalho usado pelo aluno;
e O grau de consecucgdo dos objetivos;
e Os conhecimentos, técnicas e ferramentas utilizadas na resolucdo de problemas tidos durante o
projeto;
e O cumprimento dos prazos estabelecidos no cronograma do anteprojeto até a data da avaliacdo;
e O grau de autonomia e o interesse demonstrado pelo aluno nas sessdes de acompanhamento
realizadas pelos Coordenador de Curso e/ou pelo Professor Orientador da PAP.

Desta fase faz parte integrante o terceiro e Ultimo momento de avaliagdo da PAP.

Até as 16.00 horas do dia estipulado na calendarizacdo, o aluno devera entregar ao Coordenador de Curso:
e Se existir, o produto final em suporte digital ou o objeto desenvolvido;
e O Relatdrio Final da PAP ou a documentac¢do do produto, objeto ou simulagao;
e O Suporte visual da apresentagao do projeto ao Juri;
e A sua autoavaliagao.

A ndo entrega do projeto no prazo estipulado leva o aluno a reprovar no terceiro momento de avalia¢cdo da
PAP devendo ser aplicado o Regulamento de Recuperagdo Modular com limite na classificacdo e apenas podera
defender e apresentar publicamente no ano letivo seguinte.

O aluno terd de apresentar e defender o seu projeto perante o Juri da PAP, num periodo minimo de trinta
minutos e maximo de uma hora. A defesa devera comecar com a apresentac¢do do tema do trabalho, respetivos
objetivos e prosseguird com a explicacdo clara e objetiva de como o projeto foi desenvolvido, os resultados
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obtidos, produto final, etc. De forma a enriquecer a apresentacdo o aluno podera recorrer aos meios que
considerar mais adequados, (audiovisuais, multimédia, etc.).

Sempre que entenderem ser conveniente, os elementos do Juri da PAP poderdo questionar o aluno sobre o
modo como este desenvolveu o Projeto ou sobre aspetos técnicos e cientificos relacionados com o mesmo.

As grelhas e critérios de avaliacdo desta fase sdo as regulamentadas pela Coordenacao de Curso tendo como
base os seguintes elementos de avaliacdo:
a) Apresentacdo do trabalho por parte do aluno perante o Juri da PAP;
b) Defesa oral do trabalho por parte do aluno perante o Juri da PAP;
¢) O produto final do trabalho ou resultado da implementacdo pratica;
d) A originalidade, a criatividade e a qualidade;
e) O rigor e a qualidade tecnoldgicos e cientificos demonstrados na implementagdo pratica ou no
trabalho, enquanto produto final;
f) Critérios especificos do curso onde devem ser considerados, entre outros, a forma como deve ser
produzido o Relatdrio Final da PAP ou a documentag¢do/manual do produto final, no caso dos cursos
que obriguem a entrega de um produto/objeto.

Apds a entrega do Projeto Final e respetiva documentacgdo, o Coordenador do Curso, o Diretor de Turma e o
Professor Orientador da PAP deverdo preencher a grelha de avaliagao do Juri da PAP, a incidir nos critérios de
avaliagdo do Relatério Final/Manual do produto, objeto ou simulacdo e do suporte visual da apresentacdo do
projeto ao Juri. Esta avaliagdao serd 15 % da classificagao do Juri da PAP.

O Coordenador do Curso e o Professor Orientador da PAP deverdo preencher uma grelha de avaliagdo do Juri
da PAP, a incidir nos elementos das alineas c); d); e). Esta avaliagdo serd 50 % da classificagdao do Juri da PAP.

A Avaliacdo da Apresentacdo Publica é avaliada, na grelha de avaliacdo do Juri da PAP, pela totalidade dos seus
membros e incide nas alineas a); b); d). Esta avaliagdo sera 35 % da classificagdo do Juri da PAP.

A avaliagdo obtida na Defesa e Apresentagdo Publica do Projeto e do Relatdrio Final representard 40% da
avaliacdo final da PAP.

Consideram-se aprovados na Prova de Aptiddo Profissional os alunos que obtenham uma classificagdo igual ou
superior a 10 (dez) valores, na escala de 0 (zero) a 20 (vinte).

A classificagdo final integra o resultado dos 3 momentos de avaliagdo da PAP de acordo com a seguinte férmula:
CFPAP =(0,15x A) + (0,45 x B) + (0,4 x C) em que:
CFPAP — Classifica¢do final PAP

A — Classificagdo do Anteprojeto
B — Classificagdo do Desenvolvimento do projeto
C — Classificagcdo da Defesa e Apresentacgdo

Cofinanciado por:

ANGEP J\Z;‘QAYVJET_N  wa S 95020

ARA A QUALIFICACAO E O
ENSINO PROFISSIONAL

T



REGULAMENTO INTERNO

\ Escols Profissional da Raia

Tdanha-a-Nava

A classificacdo inferior a 10 (dez) valores na avaliacdo do Juri da PAP(terceiro momento de avalia¢do), impede
o aluno de ter avaliacdo positiva na PAP.

A classificacdo do anteprojeto terd a penalizacdo de 50% ou 100% em caso de alteracdo parcial ou total no
desenvolvimento do projeto.

Serd anulado o Projeto que seja alvo de denuncia ou limitada a sua apresentacdo publica em qualquer meio
de divulgacdo, devido ao ndo cumprimento das normas respeitantes a Direitos de Autor, Direitos Conexos e
Direitos de Propriedade Industrial.

Os alunos que nao obtenham aproveitamento serdao remetidos para recuperacao, realizando a apresentacao
do trabalho reformulado em época especial a definir pela Dire¢do Pedagdgica.

Da decisdo do Juri da PAP ndo cabe recurso.
Os alunos que por algum motivo ndo tenham atingido os objetivos terdo de proceder a apresentacao da PAP
em época especial.

Os trabalhos serdao entregues na secretaria da escola até as 16.00 horas na data estabelecida pela Diregao
Pedagdgica.

Na recuperacdo, o aluno pode apresentar o trabalho que desenvolveu para a PAP em 12 época com melhorias
ou pode desenvolver um novo projeto desde que cumpra com 3 novos momentos de avaliagao.

Em ambas as situagdes o acompanhamento é da responsabilidade do Coordenador de curso.
O calculo da avaliagdo final da PAP obedece a mesma férmula da 12 época.

A classificacdo obtida na Defesa e Apresentacdo de 22 época estara sujeita a uma classificacdo maxima de 14
(catorze) valores, na 32 época de 12 (doze) valores e de 11 (onze) valores para as épocas seguintes.

A EPRIN reserva-se o direito de obrigar a um pagamento de inscricdo em qualquer época especial de PAP.

Como salvaguarda de transparéncia e estabilidade do processo de certificacdo apds a deliberagao do Juri, ndo
é permitida a possibilidade de melhoria da classificacdo final de PAP.

S3o intervenientes diretos no processo de realizagdo da PAP o aluno, o coordenador de curso, o diretor de
turma, os professores orientadores, a diretora pedagdgica e os elementos do Juri.
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Sao igualmente intervenientes, embora ndo diretamente, a Coordenacdo Pedagdgica, os restantes docentes
da turma no ambito das suas competéncias disciplinares e as entidades externas envolvidas na elaboracao do

projeto.

O Aluno tem o direito:

A ser apoiado e orientado pelos intervenientes definidos neste regulamento;

A utilizar os recursos disponibilizados pela escola para a concretiza¢cdo do seu projeto;

A uma avaliacdo justa e imparcial;

A ver reconhecido e valorizado o mérito, a dedicacdo e o esforco no desenvolvimento da PAP.

Compete a cada aluno:

Conceber, realizar, avaliar e defender o seu projeto, em estreita ligacdo com o perfil de saida do seu
curso com a orientacdo e acompanhamento do coordenador de curso e do professor orientador;
Cumprir, no que lhe compete, a calendarizacao estipulada para a realizacdo do projeto;

Mostrar empenho, criatividade e autonomia na concretizacdo de todo o desenvolvimento do projeto;
Dirigir-se ao Professor Orientador do projeto para que, em conjunto, definam estratégias de
desenvolvimento do mesmo;

Elaborar os relatérios e a documentacao necessaria de acordo com a planificacdo do projeto;

Ser capaz de aplicar os conhecimentos adquiridos no curso;

Comparecer obrigatoriamente nas sessGes de acompanhamento e trabalho que possam vir a ser
agendadas pelo Coordenador de Curso ou pelo Professor Orientador;

Ser assiduo, pontual e empenhado no cumprimento de todos os seus deveres no ambito da PAP;
Apresentar o seu projeto perante um Juri;

Realizar a autoavaliacdo;

Cumprir toda a regulamentag¢do da PAP e da vida escolar de acordo com o Regulamento Interno da
Escola.

Cabe ao Coordenador de Curso as fungGes de coordenacgdo do projeto PAP, nomeadamente:

Elaborar e propor a aprovagao do regulamento especifico da PAP para o curso do qual é coordenador;
Assumir-se como elo de ligacdo entre os varios projetos do seu curso;

Comunicar aos alunos os resultados dos primeiro e segundo momentos de avaliacao;

Fornecer ao aluno o regulamento e todas as informacg6es necessarias ao correto desenvolvimento do
projeto;

Promover reunides periddicas com os alunos e/ou com os docentes implicados, de forma a assegurar
um correto desenvolvimento do processo;

Garantir os meios necessarios ao normal desenvolvimento do processo;

Coordenar o processo de avaliacdo da PAP em todas as suas etapas e momentos constituintes, fazendo
cumprir a calendarizagdo estabelecida;

Receber, dos professores orientadores toda a documentagao necessaria para avaliagao do projeto;
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Manter a Diretora Pedagdgico devidamente informada do desenvolvimento dos projetos de PAP;
Decidir, em conjunto com o Professor Orientador, se o produto e o relatério estdo em condi¢bes de
serem presentes ao juri;

Integrar o juri dos 3 momentos de avaliacdo dos projetos dos alunos do curso de que é coordenador.

No ambito do processo de acompanhamento do projeto PAP cabe ao Professor Orientador as seguintes tarefas:

Colaborar com o Coordenador de Curso no processo de desenvolvimento do projeto da PAP;
Coordenar, planificar e acompanhar as varias etapas de elaborac¢do da PAP;

Fornecer ao aluno os contributos e as metodologias necessdrias ao correto desenvolvimento do
projeto;

Supervisionar a capacidade técnica do aluno na realizagdo do projeto PAP;

Manter o Coordenador de Curso e a Direcdo Pedagédgica devidamente informados do desenvolvimento
do projeto;

Apoiar e orientar o aluno nas vdrias etapas do projeto, reunindo com ele periodicamente;

Nao promover reunides de acompanhamento em horarios que possam afetar o horario letivo do aluno;
Recolher e registar todos os elementos de avaliacdo ao longo das diferentes fases do projeto,
realizando uma avaliagdo continua eminentemente formativa;

Decidir, em conjunto com o Coordenador de Curso, se o produto e o relatdrio estdo em condicbes de
serem presentes ao juri;

Integrar o juri dos 3 momentos de avaliagdo do projeto pelo qual é responsavel.

No ambito do processo de acompanhamento do projeto PAP cabe ao Diretor de Turma as seguintes tarefas:

Colaborar com o Coordenador de Curso no processo de desenvolvimento do projeto da PAP;
Acompanhar o desenvolvimento do projeto e esclarecer/informar alunos e Encarregados de Educagao
sobre duvidas que possam existir;

Participar como membro do juri de avaliagdo do anteprojeto;

Participar como membro do juri na apresentacdo e defesa da PAP.

O Juri da PAP é nomeado pela Diretora Pedagdgica da EPRIN ouvido o Coordenador de Curso.

A classificacdo do terceiro momento de avaliacdo da PAP é dada por este Juri da PAP o qual terd a seguinte
composigao:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

A Diretora Pedagdgico da Escola que preside;
O Coordenador do Curso;
O Diretor de Turma;
O Professor Orientador do projeto;
Um representante das associagdes empresariais ou das empresas de setores afins ao curso;
Um representante das associa¢des sindicais dos setores de atividade afins ao curso;
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g) Uma personalidade de reconhecido mérito na area da formacdo profissional ou dos setores de
atividade afins ao curso.

Para deliberar, o juri da PAP necessita da presenga de pelo menos quatro elementos estando entre estes:
a) O elemento a que se refere a alinea a)
b) Dois dos elementos a que se referem as alineas e) a g)

Em tudo o que nao se encontrar especialmente regulado no regulamento interno da Eprin, bem como neste
anexo sdo subsidiariamente aplicaveis as disposi¢cdes da Portaria n.2 235-A/2018, de 23 de agosto e demais
legislagao em vigor.

No respeito pelas competéncias definidas na lei e no regulamento interno, os casos omissos devem ser
decididos pela diretora pedagdgica.

O presente documento assume o valor de regulamento especifico, a anexar ao Regulamento Interno, sendo
de cumprimento obrigatério.

Este documento foi revisto e aprovado em Conselho Pedagdgico no dia 4 de outubro de 2023
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